
 
  

 
 

BUPATI KARO 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
SURAT EDARAN 

Nomor : 15 Tahun 2025 

 

TENTANG 

SURAT KETERANGAN PENGHENTIAN PEMBAYARAN 

 

  Berdasarkan Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 

178/PMK.05/2022 Tentang Tata Cara Penerbitan dan Pengesahan Surat 

Keterangan Penghentian Pembayaran Secara Elektronik  dan dalam rangka 

mewujudkan good governance dalam penyelenggaraan negara, maka 

pengelolaan keuangan daerah perlu diselenggarakan secara profesional dan 

akuntabel sehingga harus dikelola secara tertib, taat pada peraturan 

perundang-undangan, efisien, efektif, transparan dan bertanggung jawab.  

Sehubungan dengan hal tersebut untuk memudahkan penerbitan 

Surat Keterangan Penghentian Pembayaran (SKPP) dan untuk kelancaran 

pengelolaan pembayaran gaji aparatur sipil negara diatur dalam Surat 

Edaran Bupati Karo ini. (Format Terlampir) 

1. Surat Keterangan Penghentian Pembayaran gaji ASN diterbitkan oleh 

Pengguna Anggaran OPD berdasarkan Surat Keputusan Pejabat yang 

berwenang meliputi SKPP Pindah dan SKPP Pensiun/Berhenti. SKPP 

yang dimaksud diantaranya : 

 

Kabanjahe, 11 Februari 2025 
Kepada Yth : 

Kepala Perangkat Daerah  

di Lingkungan Pemerintah  
Kabupaten Karo 

di- 
 Tempat 



a. ASN yang Pindah keluar dari Pemerintah Kabupaten Karo; 

b. ASN yang Pensiun; 

c. PNS yang meninggal dunia; dan 

d. PNS yang dijatuhi Hukuman Disiplin  

2. SKPP pindah diterbitkan bagi ASN yang dipindahkan keluar dari 

Pemerintah Kabupaten Karo.  

3. SKPP pensiun/berhenti diterbitkan bagi ASN dengan ketentuan :  

a. mencapai batas usia pensiun;  

b. meninggal dunia dengan hak pensiun atau tanpa hak pensiun;  

c. diberhentikan dengan hak pensiun atau tanpa hak pensiun;  

d. berhenti atau diberhentikan sebagai PPPK;  

e. masa perjanjian kerja PPPK berakhir dan tidak diperpanjang; atau  

f. mengalami hal lainnya yang menyebabkan diterbitkannya surat 

keputusan/ surat keterangan untuk menerbitkan SKPP 

pensiun/berhenti. 

4. Syarat penerbitan SKPP meliputi : 

a. SKPP Pindah 

Persyaratan : 

1) Rincian data pegawai dan perhitungan gaji terakhir yang 

tercantum dalam aplikasi SIM Gaji 

2) Melampirkan 1 (satu) lembar copy SK Pindah keluar Pemerintah 

Kabupaten Karo yang telah dilegalisasi pejabat berwenang 

3) SKPP sebanyak 5 (lima) rangkap : 

a) Lembar pertama dan kedua untuk PT. Taspen (Persero); 

b) Lembar ketiga untuk ASN bersangkutan; 

c) Lembar keempat untuk Perangkat Daerah; 

d) Lembar kelima untuk BKAD/pertinggal 

 

 

 

 



b. SKPP Pensiun 

Persyaratan : 

1) Rincian data pegawai dan perhitungan gaji terakhir yang 

tercantum dalam aplikasi SIM Gaji 

2) Melampirkan 1 (satu) lembar copy SK Pensiun yang telah 

dilegalisasi pejabat berwenang. 

3) SKPP sebanyak 5 (lima) rangkap dengan penjelasan: 

a) Lembar pertama dan kedua untuk PT. Taspen (Persero); 

b) Lembar ketiga untuk ASN bersangkutan; 

c) Lembar keempat untuk Perangkat Daerah; 

d) Lembar kelima untuk BKAD/pertinggal. 

 

c. SKPP Pensiun Janda/Duda 

Persyaratan : 

1) Rincian data pegawai dan perhitungan gaji terakhir yang 

tercantum dalam aplikasi SIM Gaji 

2) Melampirkan 1 (satu) lembar copy SK Pensiun atau SK 

Pemberhentian yang telah dilegalisasi pejabat berwenang. 

3) SKPP sebanyak 5 (lima) rangkap dengan penjelasan: 

a) Lembar pertama dan kedua untuk PT. Taspen (Persero); 

b) Lembar ketiga untuk ASN bersangkutan; 

c) Lembar keempat untuk Perangkat Daerah; 

d) Lembar kelima untuk BKAD/pertinggal; 

 

d. SKPP Pemberhentian 

Persyaratan : 

1) Rincian data pegawai dan perhitungan gaji terakhir yang 

tercantum dalam aplikasi SIM Gaji 

2) Melampirkan 1 (satu) lembar copy SK Pensiun atau SK 

Pemberhentian yang telah dilegalisasi pejabat berwenang. 

 





Lampiran Surat Edaran Bupati Karo 
Nomor   : 15 Tahun 2025 
Tentang Surat Keterangan Penghentian Pembayaran  
 

                  OPD 

                 .................................. 

 

SURAT KETERANGAN 

PENGHENTIAN PEMBAYARAN 

(PENSIUN) 

Nomor : ............................. 

 

Lamp : SK Pensiun 

Pengguna Anggaran/Kepala .................................., menerangkan bahwa : 

IDENTITAS PEGAWAI 

Nama Pegawai : ................................... 

NIP : ................................... 

Tempat Lahir : ................................... 

Tanggal Lahir : ................................... 

Golongan/Pangkat : ................................... 

Jabatan : ................................... 

BERDASARKAN SURAT KEPUTUSAN 

SK dari : ................................... 

Tanggal SK : ................................... 

Nomor SK : ................................... 

Diberhentikan sebagai 

PNS Terhitung Mulai 

Tanggal 

: ................................... 

SAMPAI DENGAN BULAN .................................... TELAH DIBAYARKAN GAJI DENGAN RINCIAN : 

PENGHASILAN POTONGAN 

Gaji Pokok Rp ............................. Potongan Pajak Rp ........................... 

Tunjangan Suami/Istri Rp ............................. BPJS Kes 4% Rp ........................... 

Tunjangan Anak Rp ............................. Potongan IWP 1% Rp ........................... 

Tunjangan Struktural Rp ............................. Potongan IWP 8% Rp ........................... 

Tunjangan Fung Umum Rp ............................. Potongan JKK Rp ........................... 

Tunjangan Fungsional Rp ............................. Potongan JKM Rp ........................... 

Tunjangan Beras Rp ............................. Potongan Lain-Lain Rp ........................... 

Tunjangan Pajak Rp .............................    

BPJS Kes 4% Rp .............................    

Tunjangan JKK Rp .............................    

Tunjangan JKM Rp .............................    

Pembulatan Rp .............................    

      

JUMLAH KOTOR Rp .......................... JUMLAH POT. Rp ............................ 

   JUMLAH BERSIH Rp ............................ 

 

 

Format 4b 



Lampiran Surat Edaran Bupati Karo 
Nomor   : 15 Tahun 2025 
Tentang Surat Keterangan Penghentian Pembayaran  
 

UTANG KEPADA DAERAH KABUPATEN KARO 

JENIS UTANG JUMLAH CATATAN 

   

   

   

   

 

ANGGOTA KELUARGA YANG  TIDAK MEMPUNYAI PENGHASILAN SENDIRI 

DAN MENJADI TANGGUNGAN SEPENUHNYA DARI PEGAWAI TERSEBUT 

NAMA 
HUB. 

KELUARGA 

TANGGAL 

LAHIR 
TERTANGGUNG 

    

    

    

    

    

 

 Kabanjahe, ................................ 

 

Disampaikan kepada : 

a. Lembar pertama dan kedua untuk PT. 
Taspen (Persero); 

b. Lembar ketiga untuk ASN bersangkutan; 
c. Lembar keempat untuk Perangkat 

Daerah; 
d. Lembar kelima untuk BKAD/pertinggal 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pengguna Anggaran/Kepala  ............... 

 

 

 

………………………………… 
NIP …………………………. 

 

 

 

 

Mengetahui: 

Kepala Badan Keuangan dan Aset Daerah 

Kab.Karo selaku Bendahara Umum Daerah, 

 

 

 

………………………………… 
NIP …………………………. 

 



Lampiran Surat Edaran Bupati Karo 
Nomor   : 15 Tahun 2025 
Tentang Surat Keterangan Penghentian Pembayaran  
 

                  OPD 

                 .................................. 

 

SURAT KETERANGAN 

PENGHENTIAN PEMBAYARAN 

(PENSIUN) 

Nomor : ............................. 

 

Lamp : SK Pensiun Janda/Duda 

Pengguna Anggaran/Kepala .................................., menerangkan bahwa : 

IDENTITAS JANDA/DUDA 

Nama Janda/Duda        :          …………………………… 

JANDA/DUDA *) DARI ALMARHUM/ALMARHUMAH *) : 

Nama Pegawai : ................................... 

NIP : ................................... 

Tempat Lahir : ................................... 

Tanggal Lahir : ................................... 

Golongan/Pangkat : ................................... 

Jabatan : ................................... 

Meninggal Tanggal : ................................... 

BERDASARKAN SURAT KEPUTUSAN 

SK dari : ................................... 

Tanggal SK : ................................... 

Nomor SK : ................................... 

Diberikan  hak 

pensiun Janda/Duda 

terhitung mulai 

tanggal 

: ................................... 

SAMPAI DENGAN BULAN .................................. TELAH DIBAYARKAN GAJI DENGAN RINCIAN : 

PENGHASILAN POTONGAN 

Gaji Pokok Rp ............................. Potongan Pajak Rp ........................... 

Tunjangan Suami/Istri Rp ............................. BPJS Kes 4% Rp ........................... 

Tunjangan Anak Rp ............................. Potongan IWP 1% Rp ........................... 

Tunjangan Struktural Rp ............................. Potongan IWP 8% Rp ........................... 

Tunjangan Fung Umum Rp ............................. Potongan JKK Rp ........................... 

Tunjangan Fungsional Rp ............................. Potongan JKM Rp ........................... 

Tunjangan Beras Rp ............................. Potongan Lain-Lain Rp ........................... 

Tunjangan Pajak Rp .............................    

BPJS Kes 4% Rp .............................    

Tunjangan JKK Rp .............................    

Tunjangan JKM Rp .............................    

Pembulatan Rp .............................    

JUMLAH KOTOR Rp .......................... JUMLAH POT. Rp ............................ 

   JUMLAH BERSIH Rp ............................ 

Format 4c 



Lampiran Surat Edaran Bupati Karo 
Nomor   : 15 Tahun 2025 
Tentang Surat Keterangan Penghentian Pembayaran  
 

UTANG KEPADA DAERAH KABUPATEN KARO 

JENIS UTANG JUMLAH CATATAN 

   

   

   

   

 

ANGGOTA KELUARGA YANG TIDAK MEMPUNYAI PENGHASILAN SENDIRI 

DAN MENJADI TANGGUNGAN SEPENUHNYA DARI PEGAWAI TERSEBUT 

NAMA 
HUB. 

KELUARGA 

TANGGAL 

LAHIR 
TERTANGGUNG 

    

    

    

    

    

 

 Kabanjahe, ................................ 

 
Disampaikan kepada : 

a. Lembar pertama dan kedua untuk PT. 
Taspen (Persero); 

b. Lembar ketiga untuk ASN bersangkutan; 
c. Lembar keempat untuk Perangkat Daerah; 
d. Lembar kelima untuk BKAD/pertinggal 

 

 

 

 

 

 

 

Pengguna Anggaran/Kepala  ............... 

 

 

 

………………………………… 
NIP …………………………. 

 

 

 

 

Mengetahui: 

Kepala Badan Keuangan dan Aset Daerah 

Kab.Karo selaku Bendahara Umum Daerah, 

 

 

 

………………………………… 
NIP …………………………. 

 



Lampiran Surat Edaran Bupati Karo 
Nomor   : 15 Tahun 2025 
Tentang Surat Keterangan Penghentian Pembayaran  
 

                  OPD 

                 .................................. 

 

SURAT KETERANGAN 

PENGHENTIAN PEMBAYARAN  

Nomor : .. ........................... 

 

Lamp : SK Pemberhentian 

Pengguna Anggaran/Kepala .................................., menerangkan bahwa : 

IDENTITAS PEGAWAI 

Nama Pegawai : ................................... 

NIP : ................................... 

Tempat Lahir : ................................... 

Tanggal Lahir : ................................... 

Golongan/Pangkat : ................................... 

Jabatan : ................................... 

BERDASARKAN SURAT KEPUTUSAN 

SK dari : ................................... 

Tanggal SK : ................................... 

Nomor SK : ................................... 

Diberhentikan sebagai 

PNS Tanpa Hak 

Pensiun terhitung 

mulai tanggal 

: ................................... 

SAMPAI DENGAN BULAN ...................................... TELAH DIBAYARKAN GAJI DENGAN RINCIAN : 

PENGHASILAN POTONGAN 

Gaji Pokok Rp ............................. Potongan Pajak Rp ........................... 

Tunjangan Suami/Istri Rp ............................. BPJS Kes 4% Rp ........................... 

Tunjangan Anak Rp ............................. Potongan IWP 1% Rp ........................... 

Tunjangan Struktural Rp ............................. Potongan IWP 8% Rp ........................... 

Tunjangan Fung Umum Rp ............................. Potongan JKK Rp ........................... 

Tunjangan Fungsional Rp ............................. Potongan JKM Rp ........................... 

Tunjangan Beras Rp ............................. Potongan Lain-Lain Rp ........................... 

Tunjangan Pajak Rp .............................    

BPJS Kes 4% Rp .............................    

Tunjangan JKK Rp .............................    

Tunjangan JKM Rp .............................    

Pembulatan Rp .............................    

      

JUMLAH KOTOR Rp .......................... JUMLAH POT. Rp ............................ 

   JUMLAH BERSIH Rp ............................ 

 

Format 4d 



Lampiran Surat Edaran Bupati Karo 
Nomor   : 15 Tahun 2025 
Tentang Surat Keterangan Penghentian Pembayaran  
 

 

UTANG KEPADA DAERAH KABUPATEN KARO 

JENIS UTANG JUMLAH CATATAN 

   

   

   

   

 

ANGGOTA KELUARGA YANG  TIDAK MEMPUNYAI PENGHASILAN SENDIRI 

DAN MENJADI TANGGUNGAN SEPENUHNYA DARI PEGAWAI TERSEBUT 

NAMA 
HUB. 

KELUARGA 

TANGGAL 

LAHIR 
TERTANGGUNG 

    

    

    

    

    

 

 Kabanjahe, ................................ 

 

Disampaikan kepada : 

1. Asli dan Kedua PT. Taspen (Persero) di 

Medan 

2. Ketiga kepada yang bersangkutan untuk 

urusan gaji selanjutnya  

3. Keempat kepada OPD ………. 

4. Kelima sebagai pertinggal  

 

 

 

 

 

 

 

Pengguna Anggaran/Kepala  ............... 

 

 

 

………………………………… 
NIP …………………………. 

 

 

 

 

 

Mengetahui: 

Kepala Badan Keuangan dan Aset Daerah 

Kab.Karo selaku Bendahara Umum Daerah, 

 

 

 

………………………………… 
NIP …………………………. 



Lampiran Surat Edaran Bupati Karo 
Nomor   : 15 Tahun 2025 
Tentang Surat Keterangan Penghentian Pembayaran  
 

                  OPD 

                 .................................. 

 

SURAT KETERANGAN 

PENGHENTIAN PEMBAYARAN 

(PINDAH) 

Nomor : .............................. 

 

Lamp : SK Pindah 

Pengguna Anggaran/Kepala .................................., menerangkan bahwa : 

IDENTITAS PEGAWAI 

Nama Pegawai : ................................... 

NIP : ................................... 

Tempat Lahir : ................................... 

Tanggal Lahir : ................................... 

Golongan/Pangkat : ................................... 

Jabatan : ................................... 

BERDASARKAN SURAT KEPUTUSAN 

SK dari : ................................... 

Tanggal SK : ................................... 

Nomor SK : ................................... 

Diberhentikan sebagai 

PNS Terhitung Mulai 

Tanggal 

: ................................... 

SAMPAI DENGAN BULAN .................................... TELAH DIBAYARKAN GAJI DENGAN RINCIAN : 

PENGHASILAN POTONGAN 

Gaji Pokok Rp ............................. Potongan Pajak Rp ........................... 

Tunjangan Suami/Istri Rp ............................. BPJS Kes 4% Rp ........................... 

Tunjangan Anak Rp ............................. Potongan IWP 1% Rp ........................... 

Tunjangan Struktural Rp ............................. Potongan IWP 8% Rp ........................... 

Tunjangan Fung Umum Rp ............................. Potongan JKK Rp ........................... 

Tunjangan Fungsional Rp ............................. Potongan JKM Rp ........................... 

Tunjangan Beras Rp ............................. Potongan Lain-Lain Rp ........................... 

Tunjangan Pajak Rp .............................    

BPJS Kes 4% Rp .............................    

Tunjangan JKK Rp .............................    

Tunjangan JKM Rp .............................    

Pembulatan Rp .............................    

      

JUMLAH KOTOR Rp .......................... JUMLAH POT. Rp ............................ 

   JUMLAH BERSIH Rp ............................ 

 

 

Format 4a 



Lampiran Surat Edaran Bupati Karo 
Nomor   : 15 Tahun 2025 
Tentang Surat Keterangan Penghentian Pembayaran  
 

UTANG KEPADA DAERAH KABUPATEN KARO 

JENIS UTANG JUMLAH CATATAN 

   

   

   

   

 

ANGGOTA KELUARGA YANG  TIDAK MEMPUNYAI PENGHASILAN SENDIRI 

DAN MENJADI TANGGUNGAN SEPENUHNYA DARI PEGAWAI TERSEBUT 

NAMA 
HUB. 

KELUARGA 

TANGGAL 

LAHIR 
TERTANGGUNG 

    

    

    

    

    

 

 

 Kabanjahe, ................................ 

 

Disampaikan kepada : 

a. Lembar pertama dan kedua untuk PT. 

Taspen (Persero); 
b. Lembar ketiga untuk ASN bersangkutan; 
c. Lembar keempat untuk Perangkat Daerah; 
d. Lembar kelima untuk BKAD/pertinggal 

 

 

 

 

 

 

 

Pengguna Anggaran/Kepala  ............... 

 

 

 

………………………………… 
NIP …………………………. 

 

 

 

 

Mengetahui: 

Kepala Badan Keuangan dan Aset Daerah 

Kab.Karo selaku Bendahara Umum Daerah, 

 

 

 

………………………………… 
NIP …………………………. 

 


